ENNAZUS

Suzanne FRANCIQUE
Entrepreneure individuelle ¢ Assistante administrative indépendante
%)

N
@hﬂo/\/ ® 0780538971

(=] ennazusad@gmail.com

@ www.ennazus.fr

VOS DEMARCHES SIMPLIFIEES

Un accompagnement humain, rigoureux et personnalisé

A DOMICILE A DISTANCE SUR SITE

sur rendez-vous téléphone et e-mail pour les professionnels

Accompagner avec rigueur.
Agir avec bienveillance.

Particuliers ¢ Entreprises * Indépendants ¢ Associations

DISPONIBILITES
Lundis, mardis, jeudis et vendredis

De9hal2hetdel13h30a17 h30

Contact et rendez-vous : 07 80 53 89 71

SIRET 982 099 269 00010 * APE 82.11Z + RC professionnelle HISMM024388B




DES SERVICES ADAPTES A VOS BESOINS

Un accompagnement administratif personnalisé, a chaque étape.

ORGANISATION ET COURRIERS DOSSIERS ET DEMARCHES

Tri, classement et archivage. Rédaction, mise Constitution et suivi des dossiers auprées des
en forme, transmission et suivi des courriers. administrations, organismes sociaux,
assurances et bailleurs.

ASSISTANCE NUMERIQUE BUDGET ET DEMARCHES EXTERIEURES

E-mails, formulaires, comptes en ligne, prises Classement des factures, suivi des dépenses,
de rendez-vous et services dématérialisés. dépot ou retrait de documents et
accompagnement aux rendez-vous.

TARIFS

Particuliers 20 € / heure

Professionnels et associations 30 € / heure

Devis gratuit ¢ Frais annexes annoncés avant intervention ¢ TVA non applicable, art. 293 B du CGI

CONTACT

Suzanne FRANCIQUE

07 80538971
ennazusad@gmail.com
www.ennazus.fr

ZONE D’INTERVENTION

Reims, agglomération rémoise et Marne.
Interventions plus éloignées possibles sur devis.

ECOUTE * CONFIDENTIALITE ¢ CLARTE

Un accompagnement adapté a chaque situation

CONTACT WHATSAPP

Carte bancaire * Virement * Espéces | ENNAZUS « RC professionnelle HISMM024388B



